
เมนูที่ 4  สินคาคงคลัง 
เปนเมนูที่ใชในการบันทึกรายการภายในกิจการ  ซึ่งเปนเรื่องเกี่ยวกับยอดของสินคาคงคลัง ตนทุน หรือการเบิก

วัตถุดิบไปใช การพิมพใบตรวจนับสินคา 

 

                     

 

 

 

 

 

 
                 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

     

จุดประสงค 

1. สามารถบันทึกยอดยกมาของสินคาและวัตถุดิบได 

2. สามารถบันทึกรายการเบิกสินคา และวัตถุดิบได 

3. สามารถบันทึกรายการรับสินคาสําเร็จรูปเขาคลังได 

4. สามารถบันทึกรายการปรับปรุงสินคาเพิ่ม, ปรับปรุงสินคาลดได 

5. สามารถคํานวณตนทุนสินคาโดยใชวิธี FIFO,Average 
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4.1 เมนูสินคาคงเหลือยกมา 
เปนเมนูที่ใชบันทึกยอดยกมาของสินคา  ในกรณีที่เริ่มกิจการใหมไมตองบันทึกรายละเอียดที่เมนูนี้ และเมื่อเริ่มปใหม 

โปรแกรมจะบันทึกยอดคงเหลือใหมใหโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            รูปภาพที่ 4.1  แสดงหนาจอ เมนูสินคาคงเหลือยกมา 

 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่และวันที่เอกสาร โดยสามารถตั้งคา Running เลขที่เอกสารไดจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. คลิกเลือกรหัสสินคาที่ชองรหัส ส/ค   

3. คลิกเลือกคลังสินคา   

4. บันทึกปริมาณและตนทุนของสินคา 
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4.2  เมนูเบิกสินคา 
 เปนเมนูที่บันทึกการเบิกสินคาไปใชงาน หรือเบิกวัตถุดิบเขาทําการผลิต   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    รูปภาพที่ 4.2  แสดงหนาจอ  เมนูเบิกสินคา 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกวันที่ และเลขที่เอกสาร 

2. คลิกเลือกชื่อผูเบิกสินคา 

3. คลิกเลือกรหัสสินคา คลัง ปริมาณ และตนทุนของสินคา  ในการบันทึกตนทุนไมตองบันทึกก็ไดโปรแกรมจะ

คํานวณตนทุน เพื่อหาตนทุนแสดงแสดงในรายงานตนทุนสินคาเอง 
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4.3  เมนูคืนสินคา (เบิก) 
เปนเมนูที่บันทึกการคืนสินคา และวัตถุดิบที่เบิกไปใชในเมนู 4.2  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   รูปภาพที่ 4.3  แสดงหนาจอ เมนูคืนสินคา (เบิก) 

 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่ หรือวันที่ของเอกสาร เลขที่เอกสารตองไมเหมือนกับเลขที่เบิก (4.2) 

2. คลิกเลือกอางอิงใบเบิก แลวกดปุมแสดง  รายละเอียดสินคาก็จะแสดงในชองรายการสินคาใหผูใชโปรแกรม 

บันทึกการแกไขตัวเลขที่ชองปริมาณ ตามจํานวนที่ตองการสงคืน ผูใชโปรแกรมจะตองบันทึกราคาทุนที่สงคืน 
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4.4 เมนูรับสินคาสําเร็จรูป 
เปนเมนูที่บันทึกการรับสินคาสําเร็จรูป เมื่อนําวัตถุดิบไปแปรสภาพเปนสินคาสําเร็จรูปแลว เมนูนี้ใชในกรณีที่ทําการผลิต

สินคาสําเร็จรูปเอง ไมใชซื้อมาขาย ขั้นตอนการทํางานจะเหมือกับเมนูเบิกสินคา แตผูใชโปรแกรมจะตองบันทึกตนทุน

สินคาสําเร็จรูป เพื่อนําไปคํานวณตนทุนของสินคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 4.4  แสดงหนาจอ เมนูรับสินคาสําเร็จรูป 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกวันที่ และเลขที่เอกสาร 

2. คลิกเลือกชื่อผูรับสินคาเขาคลัง 

3. คลิกเลือกรหัสสินคา คลัง ปริมาณ และตนทุนของสินคา  ผูใชโปรแกรมตองบันทึกตนทุนของสินคา ซึ่ง

โปรแกรมจะคํานวณตนทุน เพื่อนําตนทุนแสดงแสดงในรายงานตนทุนสินคา 
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4.5 เมนูคืนสินคาสําเร็จรูป 
เปนเมนูที่บันทึกการคืนสินคาสําเร็จรูป  เมื่อผูใชโปรแกรมทําการเช็คสภาพของสินคา แลวสินคาเกิดชํารุเสียหาย จึงใหทํา

การสงคืนสินคาสําเร็จรูปที่เมนูนี้  ขั้นตอนการทํางานจะเหมือนกับเมนูคืนสินคา (เบิก) แตไมตองบันทึกตนทุนสินคา

สําเร็จรูปก็ได เพราะโปรแกรมจะคํานวณตนทุนอัตโนมัติ  

 สวนเลขที่เอกสารจะตองไมเหมือนกันกับเมนูรับสินคาสําเร็จรูป (4.4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          รูปภาพที่ 4.5  แสดงหนาจอ เมนูคืนสินคาสําเร็จรูป 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่ หรือวันที่ของเอกสาร เลขที่เอกสารตองไมเหมือนกับเลขที่เบิก (4.4) 

2. คลิกเลือกอางอิงใบรับสินคาเขาคลัง แลวกดปุมแสดง  รายละเอียดสินคาก็จะแสดงในชองรายการสินคาใหผูใช

โปรแกรม บันทึกการแกไขตัวเลขที่ชองปริมาณ ตามจํานวนที่ตองการสงคืน โดยที่ผูใชโปรแกรมไมตองบันทึก

ราคาทุนที่สงคืนก็ได 
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4.6 เมนูคํานวณตนทุนสินคา 
ในเมนูนี้จะใชก็ตอเมื่อ ผูใชโปรแกรมตองการดูรายงานตนทุนสินคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          รูปภาพที่ 4.6  แสดงหนาจอ เมนูคํานวณตนทุนสินคา 

 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกวันที่ ณ. วันที่ตองการดูรายงานยอดตนทุนสินคา 

2. บันทึกรหัสสินคาที่ตองการคํานวณ 

3. คลิกปุมตกลง 

 
4.7 เมนูเอกสารตรวจนับสินคา 

เปนเมนูที่ทําขึ้นเพื่อใหผูใชโปรแกรม สามารถพิมพใบตรวจนับสินคา ซึ่งเมื่อพิมพรายงาน ในรายงานจะแสดงปริมาณ 

สินคาคงเหลือตามบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     รูปภาพที่ 4.7  แสดงหนาจอ เมนูเอกสารตรวจนับสินคา 
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ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่เอกสาร และวันที่ของเอกสาร 

2. บันทึกเงื่อนไขการตรวจนับสินคา สินคา และคลังสินคา  แลวคลิกปุมแสดง  รายละเอียดสินคาก็แสดงในชอง

รายการ 

 
4.8 เมนูบันทึกตรวจนับสินคา 

เมื่อทําการตรวจนับสินคาคงเหลือจากคลังสินคาแลว นํายอดที่ตรวจนับไดมาบันทึก ซึ่งสามารถอางอิงเอกสารการตรวจ

นับสินคา 

 

 

 

 

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                

 รูปภาพที่ 4.8  แสดงหนาจอ เมนูบันทึกตรวจนับสินคา 

 

 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่เอกสาร และวันที่เอกสาร 

2. บันทึกผูตรวจนับสินคา 

3. คลิกเลือกเอกสารอางอิง ซึ่งเปนเอกสารตรวจนับสินคา  ที่บันทึกที่เมนู 4.7 แลวคลิกปุมแสดง 

4. บันทึกปริมาณสินคาที่ตรวจนับได ที่ชองตรวจนับ  สามารถบันทึกสาเหตุของผลตางจากสินคาคงเหลือตาม

บัญชี และสินคาคงเหลือจากการตรวจนับไดที่ชองหมายเหตุ 
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4.9  เมนูปรับปรุงสินคา เพ่ิม/ลด 
  เนื่องจากการตรวจนับสินคากับสินคาตามบัญชีไมตรงกัน  ซึ่งเมนูนี้เปนที่ผูใชโปรแกรมสามารถปรับปรุงสินคาเพิ่ม/

ลดใหตรงกับความเปนจริง 

                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                               

         

  รูปภาพที่ 4.9  แสดงหนาจอ  เมนูปรับปรุงสินคา เพิ่ม/ลด 

 

 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่ และวันที่เอกสาร 

2. คลิกเลือกประเภทของการปรับปรุง วาเปนการปรับปรุงเพิ่ม / ลด 

3. บันทึกรายละเอียดของสินคาที่จะทําการปรับปรุงสินคา 

 

หมายเหตุ   กรณีที่ทําการปรับปรุงสินคาลดไมตองบันทึกตนทุนก็ได 

 

 

 

 


